


2 CATALOGUE DE FORMATION 2018 - DPCF

I. Présentation du centre de formation 

Créé par arrêté Interministériel N°511/MFE/MEMS/MTAS en 
date du 24 octobre 1985, le Centre de Formation Professionnelle 
de l’Administration Centrale des Finances est un établissement 
de formation professionnelle. 

Depuis sa création, le Centre de Formation s’est attelé à atteindre 
son objectif de base qui est d’assurer la formation, le recyclage 
et le perfectionnement du personnel de l’Administration Centrale 
des Finances.

II. Les formations diplômantes

Elles sont organisées au profit des agents des ministères et Insti-
tutions de l’Etat de l’échelle 2 ou 3 des catégories B, C ou D en vue 
de leur accès à l’échelle 1. 

Le Centre, à travers l’organisation des formations diplômantes, a 
contribué non seulement à la promotion d’une multitude d’agents 
de l’Etat, mais également à l’amélioration de leur qualification et 
leur de maîtrise des questions fondamentales de bonne gestion.
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III. Les formations qualifiantes spécifiques 

Il s’agit de formations sur des thématiques précises ayant trait 
notamment aux sujets de bonne gestion des Finances publiques 
ou à des sujets liés aux nouveaux enjeux et besoins du Ministère 
de l’Economie et des Finances. 

IV. Les autres formations

Il s’agit d’autres types de formations au profit des agents du 
MEF et de ceux des ministères sectoriels et institutions de l’Etat 
relevant de l’Administration Centrale des Finances lorsque le 
besoin se fait sentir. On peut citer entre autres :

  la mise à niveau des candidats aux concours professionnels;
 la mise à niveau des Lauréats aux concours professionnels 
avant leur entrée dans leur nouveau corps ;

Dans le souci de réaffirmer son engagement à contribuer 
constamment à l’émergence d’une administration publique 
performante et de qualité, le Centre de formation à prévu pour 
l’année 2018, son plan de formation qui se présente comme suit :  
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FORMATIONS STRATÉGIQUES DES AGENTS DU MEF SUR :

 Suivi des PTA et évaluation de la performance dans la gestion en 
mode programme
  Gestion de l'endettement public et suivi de l'Aide Public au 
Développement (APD)
 Statistiques des Finances Publiques

 Public cible : Agents de la Cellule d’Analyse 
Budgétaire et de Statistiques (CABS) et autres

 Nombre de personne & de groupe 
300 (6 groupes)

 Lieu de formation 
DCFP

 Période prévisionnelle 
26 mars au 27 avril 2018 

 Matières/modules  Masse horaire 
(en heure) 

yNombre de 
séance 

Suivi des PTA et évaluation de la performance 
dans la gestion en mode programme

40  10

Gestion de l'endettement public et suivi de 
l'APD

 40  5

Statistiques des Finances Publiques  20  5

 Coût (en FCFA) : PM

FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR LE DÉVELOPPEMENT
 DES PARTENARIATS PUBLIC - PRIVÉ (PPP) : 

Processus, modes de financement, conditions pratiques 
et les montages contractuels complexes.

 Public cible : Agents de la DPSELF, de la 
Cellule d’Analyse Budgétaire et de Statistiques 
(CABS) et autres

 Nombre de personne & de groupe 
200 (4 groupes)

 Lieu de formation 
Hôtel Brésilien Diaspora (Ouidah)

 Période prévisionnelle 
05 au 16 mars 2018

 Matières/modules  Masse horaire 
(en heure) 

yNombre de 
séance 

Processus, modes de financement, conditions 
pratiques et les montages contractuels 
complexes des PPP

 80  10

 Coût (en FCFA) : PM

1

2
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FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR
LES STRATÉGIES BUDGÉTAIRES:

 Initiation aux mécanismes budgétaires de la LOLF
 Préparation, programmation et l'exécution budgétaire axées sur les 
résultats (CDMT, budget-programme)
 Processus et techniques d'élaboration des budgets.

 Public cible : Cadres de la DPSELF, de la 
CABS et autres

 Nombre de personne & de groupe 
250 (5 groupes)

 Lieu de formation 
DCFP

 Période prévisionnelle 
30 avril au 19 mai 2018

 Matières/modules  Masse horaire 
(en heure) 

yNombre de 
séance 

Initiation aux mécanismes budgétaires de la 
LOLF

20  5

Préparation, programmation et l'exécution 
budgétaire axées sur les résultats (CDMT, 
budget-programme)

 20  5

Processus et techniques d'élaboration des 
budgets

 20  5

 Coût (en FCFA) : PM

APPROPRIATION PAR LE PERSONNEL DE LA DGB ET AUTRES 
STRUCTURES, DES NOUVELLES DISPOSITIONS CONTENUES DANS LA 

LOI N° 2015-18 DU 21 SEPTEMBRE 2017 PORTANT STATUT DES AGENTS 
DE LA FONCTION PUBLIQUE

 Public cible : Cadres de la DGB et autres
 Nombre de personne & de groupe 
400 (8 groupes)

 Lieu de formation 
DCFP

 Période prévisionnelle 
05 au 09 février 2018

 Matières/modules  Masse horaire 
(en heure) 

yNombre de 
séance 

Loi N° 2015-18 du 21 septembre 2017 portant 
statut des agents de la Fonction Publique

 20  5

 Coût (en FCFA) : PM

3

4
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FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR LE CIRCUIT
DE LA DÉPENSE PUBLIQUE :

Processus, cartographie et acteur 

 Public cible : Agents de la Cellule d’Analyse 
Budgétaire et de Statistiques (CABS) et autres

 Nombre de personne & de groupe 
300 (5 groupes)

 Lieu de formation DCFP
 Période prévisionnelle 
 22 au 26 janvier 2018

 Matières/modules  Masse horaire 
(en heure) 

yNombre de 
séance 

Procédure d’Exécution des Dépenses 
Publiques

40  5

 Coût (en FCFA) : PM

FORMATIONS STRATÉGIQUES DES AGENTS DU MEF SUR LES 
THÉMATIQUES :

 Tableau des Opérations Financières de l'Etat
 Prévision et maîtrise de la masse salariale dans le secteur public
 Appropriation des nouvelles politiques et stratégies sectorielles des 
ministères et institutions de l'Etat.

 Public cible : Agents de la DPSELF et autres
 Nombre de personne & de groupe 
250 (5 groupes)

 Lieu de formation 
DCFP

 Période prévisionnelle 
28 mai au 15 juin 2018

 Matières/modules  Masse horaire 
(en heure) 

yNombre de 
séance 

TOF  20  5

Prévision et maîtrise de la masse salariale dans 
le secteur public

20 5

Nouvelles politiques et stratégies sectorielles 
des ministères et institutions de l'Etat

40 5

 Coût (en FCFA) : PM

5

6
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FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR LES DOCUMENTS DE 
PROGRAMMATION PLURIANNUELLE DES DÉPENSES (DPPD)

 Public cible : Cadres de la DGB et autres  Nombre de personne & de groupe 
200 (5 groupes

 Lieu de formation 
DCFP

 Période prévisionnelle 
18 au 29 juin 2018

 Matières/modules  Masse horaire 
(en heure) 

yNombre de 
séance 

Divers modules liés aux Documents de 
Programmation Pluriannuelle des Dépenses 
(DPPD)

40 10

 Coût (en FCFA) : PM

FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR LA COMPTABILITÉ :
  Comptabilité générale de l'Etat (les principes et l'organisation de 
l'exécution du budget),
 Comptabilités matières (gestion, suivi et traçabilité).

 Public cible : Cadres de la DGB
 Nombre de personne & de groupe 
120 (2 groupes)

 Lieu de formation 
DCFP

 Période prévisionnelle 
12 au 23 février 2018

 Matières/modules  Masse horaire 
(en heure) 

yNombre de 
séance 

Comptabilité générale de l'Etat (les principes et 
l'organisation de l'exécution du budget

 20  5

Comptabilités matières (gestion, suivi et 
traçabilité)

20 5

 Coût (en FCFA) : PM

7

8
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FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR LA PRATIQUE
DE L'AUDIT INTERNE

 Public cible : Cadres de la DGB et autres
 Nombre de personne & de groupe 
100 (2 groupes)

 Lieu de formation DCFP
 Période prévisionnelle 
09 au 13 juillet 2018

 Matières/modules  Masse horaire 
(en heure) 

yNombre de 
séance 

Pratique de l'audit interne 40  5

 Coût (en FCFA) : PM

FORMATION SUR LE CONTRÔLE ET GESTION DES RISQUES : 

Initiation risques divers, responsabilité civile,
risques techniques et incendie

 Public cible : Cadres de la DGB et autres
 Nombre de personne & de groupe 
100 (2 groupes)

 Lieu de formation 
DCFP

 Période prévisionnelle 
02 au 06 juillet 2018

 Matières/modules  Masse horaire 
(en heure) 

yNombre de 
séance 

Initiation risques divers, responsabilité civile, 
risques techniques et incendie

 20  5

 Coût (en FCFA) : PM

FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR L'AUDIT
ET LE CONTRÔLE DES MARCHÉS PUBLICS

 Public cible : Cadres de la DGB et autres
 Nombre de personne & de groupe 
120 (2 groupes)

 Lieu de formation 
DCFP

 Période prévisionnelle 
16 au 20 juillet 2018

 Matières/modules  Masse horaire 
(en heure) 

yNombre de 
séance 

L'audit et le contrôle des marchés publics  20  5

 Coût (en FCFA) : PM

9

11

10
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VALORISATION DU CAPITAL HUMAIN : 

Les contractuels dans la Fonction Publique

 Public cible : ACE du MEF
 Nombre de personne & de groupe 
250 (5 groupes)

 Lieu de formation 
DCFP

 Période prévisionnelle 
23 juillet au 21 septembre 2018

 Matières/modules  Masse horaire 
(en heure) 

yNombre de 
séance 

LOLF : les innovations et les conditions de la 
mise en œuvre

30 8

Autorisation d’Engagement et Crédit de 
Paiement

20 5

Gestion des Carrières 20 5

Management de la Qualité 20 5

Droit  Pénal de la Fonction Publique 30 8

Déontologie Administrative 20 5

Comptabilité des  Matières 40 10

 Coût (en FCFA) : PM

12

FORMATION DES CADRES DU MEF ET DES RESPONSABLES
DE PROJET SUR MICROSOFT PROJECT : 

Maîtrise du logiciel et applications pratiques

 Public cible : Cadres du MEF et des 
Responsables de projet 

 Nombre de personne & de groupe 
300 (6 groupes)

 Lieu de formation 
DCFP

 Période prévisionnelle 
24 septembre au 05 octobre 2018

 Matières/modules  Masse horaire 
(en heure) 

yNombre de 
séance 

Microsoft Project  40  10

 Coût (en FCFA) : PM

13
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FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR
LE LOGICIEL WINEFFECT

 Public cible : Agent de la DPSELF
 Nombre de personne & de groupe 
150 (3 groupes)

 Lieu de formation 
DCFP

 Période prévisionnelle 
08 au 12 octobre 2018

 Matières/modules  Masse horaire 
(en heure) 

yNombre de 
séance 

WinEffect  20   5

 Coût (en FCFA) : PM

FORMATION AU PROFIT DES AGENTS
DU SECRÉTARIAT DU MEF :

  Gestion du secrétariat et management des activités de la hiérarchie,
 Les nouvelles dimensions du métier de secrétaires et assistant (es) 
de direction.

 Public cible : Cadres du MEF et des 
Responsables de projet 

 Nombre de personne & de groupe 
300 (6 groupes)

 Lieu de formation 
DCFP

 Période prévisionnelle 
15 au 22 octobre 2018

 Matières/modules  Masse horaire 
(en heure) 

yNombre de 
séance 

Comptabilité générale de l'Etat (les principes et 
l'organisation de l'exécution du budget

20  3

Les nouvelles dimensions du métier de 
secrétaires et assistant (es) de direction

 20  3

 Coût (en FCFA) : PM

15

14
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FORMATION AU PROFIT DES AGENTS
DE LA CELLULE DE SÉCURITÉ DU MEF : 

Self défense

 Public cible : Agents de la cellule de sécurité 
du MEF

 Nombre de personne & de groupe 
25 (1 groupe)

 Lieu de formation 
DCFP

 Période prévisionnelle 
19 au 21 mars 2018

 Matières/modules  Masse horaire 
(en heure) 

yNombre de 
séance 

Self défense  20 3

 Coût (en FCFA) : PM

16

FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR LA GESTION
DES RETRAITES DANS LA FONCTION PUBLIQUE :

 Public cible : Hôtel Brésilien Diaspora 
(Ouidah)

 Nombre de personne & de groupe 
50 (1 groupe)

 Lieu de formation 
Hôtel Brésilien Diaspora (Ouidah

 Période prévisionnelle 
29 octobre au 02 novembre 2018

 Matières/modules  Masse horaire 
(en heure) 

yNombre de 
séance 

Gestion des retraites dans la Fonction Publique  40  5

 Coût (en FCFA) : PM

17
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FORMATION AU PROFIT DES AGENTS CVA DU MEF : 

Déontologie et éthique professionnelle

 Public cible : Agents CVA du MEF
 Nombre de personne & de groupe 
100 (2 groupes)

 Lieu de formation 
DCFP

 Période prévisionnelle 
05 au 09 novembre 2018

 Matières/modules  Masse horaire 
(en heure) 

yNombre de 
séance 

Déontologie et éthique professionnelle 20  5

 Coût (en FCFA) : PM

18

FORMATION SUR LES NOUVELLES TECHNIQUES DE DIRECTION :

Du Management au META Leadership au profit 
des responsables du MEF

 Public cible : Cadres du MEF
 Nombre de personne & de groupe 
100 (3 groupes)

 Lieu de formation 
DCFP

 Période prévisionnelle 
12 au 16 novembre 2018

 Matières/modules  Masse horaire 
(en heure) 

yNombre de 
séance 

Nouvelles techniques de direction 20  5

 Coût (en FCFA) : PM

19
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FORMATION DES RESPONSABLES DU MEF SUR 
LE MANAGEMENT STRATÉGIQUE, LE LEADERSHP

 ET LA CONDUITE DU CHANGEMENT 

 Public cible : Cadres de la DGB et autres
 Nombre de personne & de groupe 
50 (2 groupes)

 Lieu de formation 
DCFP

 Période prévisionnelle 
19 au 23 novembre 2018

 Matières/modules  Masse horaire 
(en heure) 

yNombre de 
séance 

Management stratégique, leadership et 
conduite du changement

20 5

 Coût (en FCFA) : PM

20

FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR L'ARCHIVAGE
ET LA GESTION ÉLECTRONIQUE DES DOCUMENTS :

 Connaître les règles de conservation préventive des archives,
 Du Record management au système d'archivage électronique.

 Public cible :Agents de la DIP et autres
 Nombre de personne & de groupe 
200 (5 groupes)

 Lieu de formation 
DCFP 

 Période prévisionnelle 
03 au 14 décembre 2018

 Matières/modules  Masse horaire 
(en heure) 

yNombre de 
séance 

Règles de conservation préventive des archives 20  5

Du Record management au système 
d'archivage électronique

 20  5

 Coût (en FCFA) : PM

21
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APPROPRIATION PAR LES ACTEURS DE
LA CHAÎNE DES DÉPENSES, DES NOUVELLES INSTRUCTIONS ET

MODALITÉS D'EXÉCUTION DU BUDGET 2018

 Public cible : Acteurs de la chaîne de 
dépenses

 Nombre de personne & de groupe 
100 (5 groupes)

 Lieu de formation 
DCFP

 Période prévisionnelle 
15 au 19 janvier 2018

 Matières/modules  Masse horaire 
(en heure) 

yNombre de 
séance 

Nouvelles instructions et modalités d'exécution 
du budget 2018

 20  5

 Coût (en FCFA) : PM

22

FORMATION DES CHEFS SERVICE ET CHEFS DIVISIONS
DE LA DGB SUR L'ELABORATION DES TERMES DE RÉFÉRENCE

 Public cible : Cadres de la DGB
 Nombre de personne & de groupe 
80 (4 groupes

 Lieu de formation 
DCFP

 Période prévisionnelle 
26 au 30 novembre

 Matières/modules  Masse horaire 
(en heure) 

yNombre de 
séance 

Techniques d'élaboration des Termes de 
Référence

20  5

 Coût (en FCFA) : PM

23
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FORMATION DIPLÔMANTE 1ÈRE ANNÉE (CSF)

 Public cible : Contrôleurs des Services 
Financiers 

 Nombre de personne & de groupe 
20 (1 groupe)

 Lieu de formation 
DCFP

 Période prévisionnelle 
Décembre 2017 à septembre 2018

 Matières/modules  Masse horaire 
(en heure) 

yNombre de 
séance 

Technique d’Expression Ecrite et Orale 40 10

Déontologie Administrative 40 10

Gestion des Carrières 40 10

Finances Publiques I 60 15

Technique d’Elaboration  du PTA 40 10

Gestion des Régies 40 10

Statistiques 40 10

Rédaction Administrative 40 10

Soldes & Accessoires 40 10

Initiation à l’informatique 40 10

Droit Fiscal (TVA) 40 10

Comptabilité Matière 60 15

Compta Générale 60 15

Gestion des Archives 40 10

Droit Administratif 40 10

Démarche Qualité 40 10

Droit pénal de la fonction publique 40 10

La LOLF et ses innovations 60 15

 Coût (en FCFA) : PM

24
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FORMATION DIPLÔMANTE 1ÈRE ANNÉE (ASF)

 Public cible : Assistants des Services 
Financiers

 Nombre de personne & de groupe 
40 (1 groupe)

 Lieu de formation 
DCFP

 Période prévisionnelle 
Décembre 2017 à septembre 2018

 Matières/modules  Masse horaire 
(en heure) 

yNombre de 
séance 

Technique d’Expression Ecrite et Orale 40 10

Déontologie Administrative 40 10

Gestion des Carrières 40 10

Finances Publiques I 60 15

Pension de Retraite I 40 10

Initiation à l’Informatique 40 10

Technique d’élaboration du PTA 40 10

Gestion des Régies 40 10

Statistiques 40 10

Rédaction Administrative 40 10

Gestion des Archives 40 10

Droit Administratif 40 10

Comptabilité des Matières 60 15

Droit Fiscale (TVA) 40 10

Marchés Publics If 40 10

Comptabilité Générale 60 15

Soldes et Accessoires 40 10

 Coût (en FCFA) : PM

25
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MISE À NIVEAU DES CANDIDATS AU CONCOURS
PROFESSIONNEL 2018

 Public cible : Le personnel de l'ACF
 Nombre de personne & de groupe 
80 (45 contrô-leurs & 35 Assistants)

 Lieu de formation 
DCFP

 Période prévisionnelle 
Janvier à Mars 2018

 Matières/modules  Masse horaire 
(en heure) 

yNombre de 
séance 

Finances Publiques  80  20

Culture générale  80  20

 Coût (en FCFA) : PM

26

MISE À NIVEAU DES LAURÉATS AU CONCOURS
PROFESSIONNEL 2018

 Public cible : Lauréats au concours 
professionnel 2018 de l'ACF

 Nombre de personne & de groupe 
80 (45 contrôleurs & 35 Assistants)

 Lieu de formation 
DCFP

 Période prévisionnelle 
Octobre à décembre 2018

 Matières/modules  Masse horaire 
(en heure) 

yNombre de 
séance 

Finances Publiques  60  15

Rédaction administrative  40 10

Déontologie administrative  40  10

Initiation à l’informatique  40  10

Droit Administratif  40  10

La LOLF et ses innovations  40  10

Management de la qualité  40  10

Comptabilité générale  40  10

 Coût (en FCFA) : PM

27
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FORMATION PROFESSIONNELLE DU PERSONNEL
ADMINISTRATIF COMMUN

 Public cible : Le personnel administratif 
commun de l'ACF

 Nombre de personne & de groupe 
80 (2 groupes)

 Lieu de formation 
DCFP

 Période prévisionnelle 
Mai à décembre 2018

 Matières/modules  Masse horaire 
(en heure) 

yNombre de 
séance 

Déontologie administrative  40  10

Rédaction administrative  40  10

Culture générale  40  10

Classement  40  10

Gestion des Archives  40  10

Gestion du Secrétariat  40  10

 Coût (en FCFA) : PM

FORMATION DES COMPTABLES, RÉGISSEURS, ASSISTANTS 
RÉGISSEURS ET BILLETEURS SUR LA MAÎTRISE DE LEUR RÔLE ET 

RESPONSABILITÉ 

 Public cible : Comptables, régisseurs, 
assistants régisseurs et billeteurs de l'ACF et 
autres ministères et institutions

 Nombre de personne & de groupe 
100 (2 groupes)

 Lieu de formation 
Hôtel Brésilien Diaspora (Ouidah)

 Période prévisionnelle 
Févr-18

 Matières/modules  Masse horaire 
(en heure) 

yNombre de 
séance 

Rôles et res-ponsabilités civiles et pé-nales 
(Procé-dure-Droit OHADA-Comptabilité 
Matière-Nomination des régisseurs) 

 20  2

 Coût (en FCFA) : PM

28

29
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FORMATION  EN INFORMATIQUE AU PROFIT
DES AGENTS DE L’ACF : 

Maîtrise de Microsoft  Applicatif 2013 (Word, Excel, Publisher, PowerPoint)

 Public cible : Agents de l'ACF et de la DPSELF
 Nombre de personne & de groupe 
100 (5 groupes)

 Lieu de formation 
Hôtel Brésilien Diaspora (Ouidah)

 Période prévisionnelle 
Mars à juin 2018

 Matières/modules  Masse horaire 
(en heure) 

yNombre de 
séance 

Microsoft  Applicatif 2013 (Word, Excel, 
Publisher, PowerPoint)

 20  10

 Coût (en FCFA) : PM

RESTITUTION DES FORMATIONS AU PRO-FIT DES AGENTS DE 
L'ADMINISTRATION CENTRALE DES FI-NANCES

 Public cible : Cadres de l'ACF
 Nombre de personne & de groupe 
150 (3 groupes)

 Lieu de formation 
Hôtel Brésilien Diaspora (Ouidah)

 Période prévisionnelle 
Déc-18

 Matières/modules  Masse horaire 
(en heure) 

yNombre de 
séance 

Prévision de 5 restitutions de 20 heures environ  100  40

 Coût (en FCFA) : PM

30

31




