MINISTERE DE LECONOMIE
ET DES FINANCES

REPUBLIQUE DU BENIN

AGENDA DE
FORMATION
2021

DCFP —janvier 2021 . ° . .



Formation/Théme

ASSISTANCE A LA SEANCE RELATIVE AU DECRYPTAGE DU

BUDGET DE L'ETAT, GESTION 2021 ET SENSIBILISATION SUR
LES NOUVELLES REFORMES DE LA GESTION BUDGETAIRES
DANS LES MINISTERES ET DEPARTEMENTS DU BENIN.

Lieu de formation
DCFP

Taches

Correspondances a
'endroit des Ministeres
et Institutions de I'Etat

Elaboration et
validation des modules
de formation

Elaboration et
validation des modules
de formation

Période
d’exécution
des taches

11-janv-2021

21-janv-2021

26-janv-2021

@ I Période prévisionnelle
26 au 28 janvier 2021

Personne Observations
responsable

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP




Formation/Théme

APPROPRIATION PAR LE PERSONNEL DE LA DGB ET AUTRES

STRUCTURES DU MEF, DES NOUVELLES DISPOSITIONS
CONTENUES DANS LA LOI N° 2015-18 DU 21 SEPTEMBRE 2017
PORTANT STATUT GENERAL DE LA FONCTION PUBLIQUE

Lieu de formation @ I Période prévisionnelle
DCFP 02 au 04 février 2021
Taches Période Personne Observations
d’exécution responsable
des taches

Correspondances a

I'endroit des directions . Personnel de la
générales et techniques 18-janv-2021 DCFP

du MEF

Elaboration et
validation des modules 28-janv-2021
de formation

Personnel de la
DCFP

Démarrage et
déroulement de la 02-févr-2021
formation

Personnel de la
DCFP




Formation/Théme

FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR LA COMPTABILITE :

* COMPTABILITE GENERALE DE L’ETAT (LES PRINCIPES ET
L'ORGANISATION DE L'EXECUTION DU BUDGET),
* COMPTABILITE MATIERES (GESTION, SUIVI ET TRACABILITE).

Lieu de formation @ I Période prévisionnelle
DCFP 16 au 18 février 2021
Taches Période Personne Observations
d’exécution responsable
des taches
Correspondances
vers les Ministéres, . Personnel de la
19-janv-2021 DCFP

directions générales et
techniques du MEF

Elaboration et
validation des modules 03-févr-2021
de formation

Personnel de la
DCFP

Démarrage et
déroulement de la 16-févr-2021
formation

Personnel de la
DCFP




Formation/Théme

APPROPRIATION PAR LES ACTEURS DE LA CHAINE DES

DEPENSES, DES NOUVELLES INSTRUCTIONS ET MODALITES
D'EXECUTION DU BUDGET 2021.

Lieu de formation @ I Période prévisionnelle
DCFP 22 au 24 février 2021
Taches Période Personne Observations
d’exécution responsable
des taches
Correspondances
vers les Ministéres, Personnel de la

18-janv-2021

directions générales et DCFP

techniques du MEF

Elaboration et
validation des modules 04-fer-2021
de formation

Personnel de la
DCFP

Démarrage et
déroulement de la 22-fev-2021
formation

Personnel de la
DCFP




Formation/Théme

FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR LE DEVELOPPEMENT

DES PARTENARIATS PUBLIC - PRIVE (PPP) : PROCESSUS,
MODES DE FINANCEMENT, CONDITIONS PRATIQUES ET LES
MONTAGES CONTRACTUELS COMPLEXES

Lieu de formation @ I Période prévisionnelle
Institut 01 au 12 mars 2021
International de
Management
Public
Taches Période Personne Observations
d’exécution responsable
des taches

Correspondances vers

les directions générales

et techniques du MEF ) Personnel de Ia
pour recenser les noms 04-févr-2021 DCEP

des agents désireux

de participer a cette

formation

Correspondances pour . Personnel de la
le démarrage 22-févr-2021 DCFP

Elaboration et
validation des modules 26-fev-2021
de formation

Personnel de la
DCFP

Démarrage et Personnel de la
déroulement de la O1-mars-2021 DCEP

formation




Formation/Théme

FORMATION DES COMPTABLES, REGISSEURS, ASSISTANTS

REGISSEURS ET BILLETEURS SUR LA MAITRISE DE LEUR

ROLE ET RESPONSABILITE

PROGRAMME

Lieu de formation
DCFP

Taches

Correspondances

a l'endroit des
ministeres sectoriels,
des institutions de
|'Etat, des directions
générales et techniques
du MEF pour recenser
les noms des agents
désireux de participer a
cette formation

Correspondances pour
le démarrage

Elaboration et
validation des modules
de formation

Démarrage et
déroulement de la
formation

Période
d’exécution
des taches

16-fer-2021

22-févr-2021

25-févr-2021

02-Mars-2021

DANS LA GESTION EN MODE

@ I Période prévisionnelle
02 au 04 mars 2021

Personne Observations
responsable

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP




Formation/Théme

FORMATION EN INFORMATIQUE AU PROFIT DES AGENTS

DE L'ACF : MAITRISE DE MICROSOFT APPLICATIF 2013 (WORD,
EXCEL, PUBLISHER, POWERPOINT)

Lieu de formation @ I Période prévisionnelle
DCFP 09 Mars au 11 juin 2021
Taches Période Personne Observations
d’exécution responsable
des taches

Correspondances en
direction des directions Personnel de la

générales et techniques 15-fev-2021 DCFP

du MEF pour recenser

les noms des agents

désireux d'y participer

Correspondances pour Personnel de Ia
le démarrage Ol-mars-2021 DCFP

Dt,émarrage et Personnel de la
déroulement de la 09-mars-2021 DCEP

formation

Elaboration et Personnel de la
validation des modules 05-mars-2021 DCEP

de formation




Formation/Théme

FORMATION AU PROFIT DES AGENTS DU MEF SUR LA

GESTION DES DOCUMENTS ADMINISTRATIFS ;

Lieu de formation
DCFP

Taches

Correspondances

en direction des
Ministéres, directions
générales et techniques
du MEF

Affichage des
calendriers

Démarrage et
déroulement de la
formation

Période
d’exécution
des taches

28-févr-2021

T-mars-2021

15-mars-2021

@ Période prévisionnelle
15 au 18 mars 2021

Personne Observations
responsable

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP




Formation/Théme

FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR:
* GESTION DE L'ENDETTEMENT PUBLIC ET SUIVI DE

L’AIDE PUBLIC AU DEVELOPPEMENT (APD), A TRAVERS
LES INSTRUMENTS INNOVANTS DE MOBILISATION DU

FINANCEMENT EXTERIEUR
* STATISTIQUES DES FINANCES PUBLIQUES

Lieu de formation
DCFP

Taches

Correspondances

en direction des
Ministéres, directions
générales et techniques
du MEF

Elaboration et
validation des modules
de formation

Démarrage et
déroulement de la
formation

Période
d’exécution
des taches

févr-2021

mars-2021

22-mars-2021

@ I Période prévisionnelle
22 mars au 23 avril 2021

Personne Observations
responsable

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

10



Formation/Théme

FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR LES STRATEGIES
BUDGETAIRES :

PREPARATION, PROGRAMMATION ET L'EXECUTION
BUDGETAIRE AXEES SUR LES RESULTATS (CDMT, BUDGET-
PROGRAMME), AU NIVEAU CENTRAL ET DECONCENTRE
(PROCESSUS ET TECHNIQUE)

Lieu de formation @ I Période prévisionnelle
DCFP 26 avril au 14 mai 2021
Taches Période Personne Observations
d’exécution responsable
des taches

Correspondances en

di,rec_:tion des direc‘Fions 22-mars-2021 B‘ergn”d dela
générales et techniques

du MEF

Elaboration et Personnel de la
validation des modules ~ 20-avr-2021 DCFP

de formation

Démarrage et Personnel de la
déroulement de la 26-avr-2021 DCFP

formation

n



Formation/Théme

FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR LES THEMATIQUES :
* TABLEAU DES OPERATIONS FINANCIERES DE L'ETAT,

* PREVISION ET MAITRISE DE LA MASSE SALARIALE DANS LE
SECTEUR PUBLIC,

* APPROPRIATION DES NOUVELLES POLITIQUES ET STRATEGIES
SECTORIELLES DES MINISTERES ET INSTITUTIONS DE L'ETAT, A

TRAVERS LE PAG ET PND DU COUVERNEMENT.

Lieu de formation @ I Période prévisionnelle
DCFP 24 mai au 11 juin 2021
Taches Période Personne Observations
d’exécution responsable
des taches
Correspondances
en qlrgctlon gles ) Personnel de la
Ministeres, directions 22-avr-2021 DCEP
générales et techniques
du MEF

Elalborgtion et . Personnel de la
validation des modules 18-mai-2021 DCEP

de formation

Démarrage et . Personnel de la
déroulement de la 24-mai-2021 DCEP

formation

12



Formation/Théme

FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR LA DESSIMINATION
DE LA LOI N°2020-26 DU 29 SEPTEMBRE 2020 PORTANT

CODE DES MARCHES PUBLICS EN REPUBLIQUE DU BENIN ET
SES DECRETS D'APPLICATION

Lieu de formation
DCFP

Taches

Correspondances

en direction des
Ministéres, directions
générales et techniques
du MEF

Elaboration et
validation des modules
de formation

Démarrage et
déroulement de la
formation

Période
d’exécution
des taches

22-avr-2021

18-mai-2021

24-mai-2021

@ I Période prévisionnelle
14 au 17 juin 2021

Personne Observations
responsable

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

13



Formation/Théme

FORMATION DIPLOMANTE 1ERE ANNEE
(ASF) ET (CSF)

Lieu de formation @ I Période prévisionnelle
DCFP Juin 2021 a mars 2022
Taches Période Personne Observations
d’exécution responsable
des taches
Démarrage ) Personnel de la
des cours Juin 2021 DCFP

Déroulement de
la premiére série
d'examen

Décembre Personnel de la
2021 DCFP

Déroulement.des BeraerrE] e B
examens de fin Mars 2022 DCEP
d'année

14



Formation/Théme

FORMATION DIPLOMANTE 2E ANNEE
(ASF) ET (CSF)

Lieu de formation
DCFP

Taches

Démarrage
des cours

Déroulement de
la premiére série
d'examen

Déroulement des
examens de fin d'année

Période

d’exécution
des taches

Juin 2021

Décembre
2021

Mars 2022

@ I Période prévisionnelle
Juin 2021 a mai 2022

Personne Observations
responsable

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

15



Formation/Théme

FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR LES DOCUMENTS

DE PROGRAMMATION PLURIANNUELLE DES DEPENSES
(DPPD) ET DPBEP

Lieu de formation
DCFP

Taches

Correspondances

en direction des
Ministeres, directions
générales et techniques
du MEF

Elaboration et
validation des modules
de formation

Démarrage et
déroulement de la
formation

Période
d’exécution
des taches

17-mai-2021

08-juin-2021

14-juin-2021

@ I Période prévisionnelle
14 au 18 juin 2022

Personne Observations
responsable

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

16



Formation/Théme

FORMATION DES AGENTS DE L'ACF AU CONCOURS
PROFESSIONNEL 2021

Lieu de formation
DCFP

Taches Période

d’exécution

des taches

Correspondances

a I'endroit des
directions générales
et techniques du
MEF pour recenser
les noms des agents
désireux de participer
a cette formation

Correspondances pour
le démarrage

Démarrage et
déroulement de la
formation

Elaboration et
validation des modules
de formation

3-juin-2021

juil-2021

18-mai-2021

22-juin-2021

@ I Période prévisionnelle
Juillet 2021

Personne
responsable

Observations

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

17



Formation/Théme

FORMATION SUR LE CONTROLE ET

LA GESTION DES RISQUES

Lieu de formation @ I Période prévisionnelle
DCFP 05 au 08 juillet 2021
Taches Période Personne Observations
d’exécution responsable
des taches
Note a 'attention du L Personnel de la
DGB 08-juin-2021 DCFP

Elaboration et

o 30-juin-2021 Personnel de la
validation des modules DCFP
de formation
D?marrage et . Personnel de la
déroulement de la 05-juil-2021 DCEP

formation

18



Formation/Théme

FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR LA PRATIQUE DE

CONTROLE INTERNE ET LE CONTROLE DE GESTION

Lieu de formation
DCFP

Taches

Correspondances

en direction des
Ministéres, directions
générales et
techniques du MEF

Elaboration et
validation des modules
de formation

Démarrage de la
formation

Période
d’exécution
des taches

08-juin-2021

12-juil-2021

12-juil-2021

@ I Période prévisionnelle
12 au 15 juillet 2021

Personne Observations
responsable

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

19



Formation/Théme

FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR L'AUDIT ET

LE CONTROLE DES MARCHES PUBLICS

Lieu de formation
DCFP

Taches

Correspondances

en direction des
Ministeres, directions
générales et techniques
du MEF

Elaboration et
validation des modules
de formation

Démarrage et
déroulement de la
formation

Période
d’exécution
des taches

15-juin-2021

15-juil-2021

19-juil-2021

@ I Période prévisionnelle
19 au 22 juillet 2021

Personne Observations
responsable

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

20



Formation/Théme

FORMATION DU PERSONNEL DU GUICHET UNIQUE DE DEPOT

ET DE RENSEIGNEMENT ET LES CHEFS DE SECRETARIAT
DES DIRECTIONS OPERATIONNELLES DE LA DGB SUR LES
TECHNIQUES D'ACCUEIL DES USAGERS

Lieu de formation
DCFP

Taches

Correspondances vers
les techniques de la
DGB

Elaboration et
validation des modules
de formation

Démarrage et
déroulement de la
formation

Période
d’exécution
des taches

28-juin-2021

26-juil-2021

02-Ao0t-2021

@ I Période prévisionnelle
02 aout au 16 septembre 2021

Personne Observations
responsable

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

21



Formation/Théme

MISE A NIVEAU DES LAUREATS AU CONCOURS

PROFESSIONNEL 2021

Lieu de formation @ I Période prévisionnelle
DCFP Octobre a décembre 2021
Taches Période Personne Observations
d’exécution responsable
des taches
Correspondances
en direction des A Personnel de la
Ministeres, directions 09-Ao0t-2021 DCEP
générales et techniques
du MEF
Elaboration et 04-0ct-2021 Personnel de la
validation des modules DCFP

de formation

Démarrage et Personnel de la
déroulement de la 11-oct-2021 DCEP

formation

22



Formation/Théme

FORMATION DES CADRES DU MEF ET LES RESPONSABLES DE

PROJET SUR MICROSOFT PROJECT : MAITRISE DU LOGICIEL
ET APPLICATIONS PRATIQUES

Lieu de formation
DCFP

Taches

Correspondances
dans les directions
générales et
techniques du MEF

Affichage des
calendriers

Démarrage et
déroulement de la
formation

Période
d’exécution
des taches

10-aolt-2021

13-sept-2021

20-sept-2021

@ I Période prévisionnelle
20 au 30 septembre 2021

Personne Observations
responsable

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

23



Formation/Théme

FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR LES OUTILS

STRATEGIQUES EN GESTION DES RESSOURCES HUMAINES

Lieu de formation
DCFP

Taches

Correspondances dans
les directions générales
et techniques du MEF

Elaboration et
validation des modules
de formation

Démarrage de la
formation

Période
d’exécution
des taches

13-sept-2021

Ol1-oct-2021

04-oct-2021

@ I Période prévisionnelle
04 au 07 octobre 2021

Personne Observations
responsable

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

24



Formation/Théme

FORMATION AU PROFIT DES AGENTS DU SECRETARIAT DU

MEF:

*GESTION DU SECRETARIAT ET MANAGEMENT DES ACTIVITES
DE LA HIERARCHIE,
* LES NOUVELLES DIMENSIONS DU METIER DE SECRETAIRES
ET ASSISTANT (ES) DE DIRECTION.

Lieu de formation
Institut
International de
Management
Public

Taches

Correspondances
dans les directions
générales et
techniques du MEF

Affichage des
calendriers

Démarrage et
déroulement de la
formation

Période
d’exécution
des taches

14-sept-2021

07-oct-2021

11-oct-2021

@ I Période prévisionnelle
11 au 16 octobre 2021

Personne Observations
responsable

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

25



Formation/Théme

FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR

LA GESTION DES RETRAITES DANS LA FONCTION PUBLIQUE

Lieu de formation @ I Période prévisionnelle
Institut 25 au 28 octobre 2021
International de
Management
Public
Taches Période Personne Observations
d’exécution responsable
des taches
Note a 'attention du Personnel de la
DGB 04-oct-2021 DCFP
Elaboration et Personnel de la
validation des modules 21-oct-2021
. DCFP
de formation
Correspondance en Personnel de la
direction de la DPRV Jemoni=zoe DCFP
Deémarrage et Personnel de la
déroulement de la 25-oct-2021 DCEP

formation

26



Formation/Théme

FORMATION AU PROFIT DES AGENTS CVA DU MEF:

DEONTOLOGIE ET ETHIQUE PROFESSIONNELLE
- COMPORTEMENTS ET PRATIQUE CIVIQUE DU PERSONNEL
CONDUCTEUR DES VEHICULES DE LEASING

Lieu de formation
DCFP

Taches

Correspondances

en direction des
Ministéres, directions
générales et techniques
du MEF

Elaboration et
validation des modules
de formation

Démarrage et
déroulement de la
formation

Période
d’exécution
des taches

05-0ct-2021

28-0ct-2021

02-nov-2021

@ I Période prévisionnelle
02 au 04 novembre 2021

Personne Observations
responsable

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

27



Formation/Théme

FORMATION SUR LES NOUVELLES TECHNIQUES DE

DIRECTION : LES INNOVATIONS DE LA COMMANDE PUBLIQUE
ET LA GESTION PREVISIONNELLE DES EMPLOIS ET DES
COMPETENCES (GPEC)

Lieu de formation @ I Période prévisionnelle
DCFP 08 au 11 novembre 2021
Taches Période Personne Observations
d’exécution responsable
des taches
Correspondances
en direction des Personnel de la
Ministeres, directions T1-oct-2021 DCEP
générales et techniques
du MEF
Elaboration et 02-nov-2021 Personnel de la
validation des modules DCFP

de formation

Démarrage et Personnel de la
déroulement de la 08-nov-2021 DCEP

formation

28



Formation/Théme

FORMATION DES RESPONSABLES DU MEF SUR LE

MANAGEMENT STRATEGIQUE, LE LEADERSHIP ET LA
CONDUITE DU CHANGEMENT

Lieu de formation @ I Période prévisionnelle
DCFP 15 au 18 novembre 2021
Taches Période Personne Observations
d’exécution responsable
des taches
Corrgsporwdances Personnel de la
en direction des DCEP
Ministéres, directions 21-oct-2021
générales et
techniques du MEF
Elaboration et Personnel de la
validation des modules ~ 11-Nov-2021 DCFP
de formation
Démarrage et Personnel de la
déroulement de la 12-nov-2021 DCFP

formation

29



Formation/Théme

FORMATION DES CHEFS SERVICE ET CHEFS DIVISION DE

LA DGB SUR L'ELABORATION DES TERMES DE REFERENCE

Lieu de formation
DCFP

Taches

Correspondances a
I'endroit des directions
techniques de la DGB

Elaboration et
validation des modules
de formation

Démarrage et
déroulement de la
formation

Période
d’exécution
des taches

20-oct-2021

18-nov-2021

22-nov-2021

@ I Période prévisionnelle
22 au 25 novembre 2021

Personne Observations
responsable

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

30



Formation/Théme

FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR L'ARCHIVAGE ET LA

GESTION ELECTRONIQUE DES DOCUMENTS :

* CONNAITRE LES REGLES DE CONSERVATION PREVENTIVE
DES ARCHIVES,

* DU RECORD MANAGEMENT AU SYSTEME D'ARCHIVAGE
ELECTRONIQUE.

Lieu de formation @ I Période prévisionnelle
DCFP 01 au 09 décembre 2021
Taches Période Personne Observations
d’exécution responsable
des taches
Correspondances
en direction des Becrégnnel dela
Ministeres, directions 04-nov-2021

générales et
techniques du MEF

Elaboration et Personnel de la
validation des modules ~ 27/-Nov-2021 DCFP

de formation

Démarrage et Personnel de la
déroulement de la 01-déc-2021 DCFP

formation

31



Formation/Théme

FORMATION SUR LA PROSPECTIVE BUDGETAIRE ET

LA GOUVERNANCE STRATEGIQUE

Lieu de formation
DCFP

Taches

Correspondances

en direction des
Ministeres, directions
générales et techniques
du MEF

Elaboration et
validation des modules
de formation

Démarrage et
déroulement de la
formation

Période
d’exécution
des taches

15-nov-2021

07-déc-2021

20-déc-2021

@ I Période prévisionnelle
20 au 22 décembre 2021

Personne Observations
responsable

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

32



Formation/Théme

FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR LE SUIVI PHYSIQUE

ET FINANCIER DES PROJETS D'INVESTISSEMENTS PUBLICS

Lieu de formation @ I Période prévisionnelle
DCFP 27 au 30 décembre 2021
Taches Période Personne Observations
d’exécution responsable
des taches
Corrgsporwdances Personnel de la
en direction des DCEP
Ministéres, directions 15-nov-2021
générales et
techniques du MEF
Elaboration et . Personnel de la
validation des modules ~ 07-d€c-2021 DCFP
de formation
Démarrage et Personnel de la
déroulement de la 27-déc-2021 DCFP

formation

33



