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2

ASSISTANCE À LA SÉANCE RELATIVE AU DÉCRYPTAGE DU 
BUDGET DE L’ETAT, GESTION 2021 ET SENSIBILISATION SUR 
LES NOUVELLES REFORMES DE LA GESTION BUDGÉTAIRES 
DANS LES MINISTÈRES ET DÉPARTEMENTS DU BÉNIN.

Période prévisionnelle
26 au 28 janvier 2021

Formation/Thème

Correspondances à
l’endroit des Ministères
et Institutions de l’Etat

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Elaboration et
validation des modules 
de formation

Elaboration et
validation des modules 
de formation

11-janv-2021

21-janv-2021

26-janv-2021

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Lieu de formation
DCFP

2



3

APPROPRIATION PAR LE PERSONNEL DE LA DGB ET AUTRES 
STRUCTURES DU MEF, DES NOUVELLES DISPOSITIONS 
CONTENUES DANS LA LOI N° 2015-18 DU 21 SEPTEMBRE 2017 
PORTANT STATUT GÉNÉRAL DE LA FONCTION PUBLIQUE

Période prévisionnelle
02 au 04 février 2021

Formation/Thème

Correspondances à 
l’endroit des directions 
générales et techniques 
du MEF

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Elaboration et 
validation des modules 
de formation

Démarrage et 
déroulement de la 
formation

18-janv-2021

28-janv-2021

02-févr-2021

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Lieu de formation
DCFP

3



4

FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR LA COMPTABILITÉ :
* COMPTABILITÉ GÉNÉRALE DE L’ETAT (LES PRINCIPES ET 
L’ORGANISATION DE L’EXÉCUTION DU BUDGET),
* COMPTABILITÉ MATIÈRES (GESTION, SUIVI ET TRAÇABILITÉ).

Période prévisionnelle
16 au 18 février 2021

Correspondances 
vers les Ministères, 
directions générales et 
techniques du MEF

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Elaboration et 
validation des modules 
de formation

Démarrage et 
déroulement de la 
formation

19-janv-2021

03-févr-2021

16-févr-2021

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Formation/Thème

Lieu de formation
DCFP

4



5

APPROPRIATION PAR LES ACTEURS DE LA CHAÎNE DES 
DÉPENSES, DES NOUVELLES INSTRUCTIONS ET MODALITÉS 
D’EXÉCUTION DU BUDGET 2021.

Période prévisionnelle
22 au 24 février 2021

Formation/Thème

Correspondances 
vers les Ministères, 
directions générales et 
techniques du MEF

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Elaboration et 
validation des modules 
de formation

Démarrage et 
déroulement de la 
formation

18-janv-2021

04-fer-2021

22-fev-2021

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Lieu de formation
DCFP

5



6

FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR LE DÉVELOPPEMENT 
DES PARTENARIATS PUBLIC - PRIVÉ (PPP) : PROCESSUS, 
MODES DE FINANCEMENT, CONDITIONS PRATIQUES ET LES 
MONTAGES CONTRACTUELS COMPLEXES

Période prévisionnelle
01 au 12 mars 2021

Correspondances vers 
les directions générales 
et techniques du MEF 
pour recenser les noms 
des agents désireux 
de participer à cette 
formation

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Correspondances pour 
le démarrage

Démarrage et 
déroulement de la 
formation

Elaboration et 
validation des modules 
de formation

04-févr-2021

22-févr-2021

01-mars-2021

26-fev-2021

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Formation/Thème

Lieu de formation
Institut 
International de 
Management 
Public

6



7

FORMATION DES COMPTABLES, RÉGISSEURS, ASSISTANTS 
RÉGISSEURS ET BILLETEURS SUR LA MAÎTRISE DE LEUR 
RÔLE ET RESPONSABILITÉ DANS LA GESTION EN MODE 
PROGRAMME

Période prévisionnelle
02 au 04 mars 2021

Formation/Thème

Correspondances 
à l’endroit des 
ministères sectoriels, 
des institutions de 
l’Etat, des directions 
générales et techniques 
du MEF pour recenser 
les noms des agents 
désireux de participer à 
cette formation

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Elaboration et 
validation des modules 
de formation

Correspondances pour 
le démarrage

Démarrage et 
déroulement de la 
formation

16-fer-2021

22-févr-2021

25-févr-2021

02-Mars-2021

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Lieu de formation
DCFP

7



8

FORMATION  EN INFORMATIQUE AU PROFIT DES  AGENTS 
DE L’ACF : MAÎTRISE DE MICROSOFT  APPLICATIF 2013 (WORD, 
EXCEL, PUBLISHER, POWERPOINT)

Période prévisionnelle
09 Mars au 11 juin 2021

Correspondances en 
direction des directions 
générales et techniques 
du MEF pour recenser 
les noms des agents 
désireux d’y participer

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Correspondances pour 
le démarrage

Démarrage et 
déroulement de la 
formation

Elaboration et 
validation des modules 
de formation

15-fev-2021

01-mars-2021

09-mars-2021

05-mars-2021

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Formation/Thème

Lieu de formation
DCFP

8



9

FORMATION AU PROFIT DES AGENTS DU MEF SUR LA 
GESTION DES DOCUMENTS ADMINISTRATIFS ;

Période prévisionnelle
15 au 18 mars 2021

Formation/Thème

Correspondances 
en direction des 
Ministères, directions 
générales et techniques 
du MEF

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Affichage des 
calendriers

Démarrage et 
déroulement de la 
formation

28-févr-2021

11-mars-2021

15-mars-2021

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Lieu de formation
DCFP

9



10

FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR:
* GESTION DE L’ENDETTEMENT PUBLIC ET SUIVI DE 
L’AIDE PUBLIC AU DÉVELOPPEMENT (APD), À TRAVERS 
LES INSTRUMENTS INNOVANTS DE MOBILISATION DU 
FINANCEMENT EXTÉRIEUR
* STATISTIQUES DES FINANCES PUBLIQUES

Période prévisionnelle
22 mars au 23 avril 2021

Correspondances 
en direction des 
Ministères, directions 
générales et techniques 
du MEF

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Elaboration et 
validation des modules 
de formation

Démarrage et 
déroulement de la 
formation

févr-2021

mars-2021

22-mars-2021

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Formation/Thème

Lieu de formation
DCFP

10



11

FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR LES STRATÉGIES 
BUDGÉTAIRES :
PRÉPARATION, PROGRAMMATION ET L’EXÉCUTION 
BUDGÉTAIRE AXÉES SUR LES RÉSULTATS (CDMT, BUDGET-
PROGRAMME), AU NIVEAU CENTRAL ET DÉCONCENTRÉ 
(PROCESSUS ET TECHNIQUE)

Période prévisionnelle
26 avril au 14 mai 2021

Formation/Thème

Correspondances en 
direction des directions 
générales et techniques 
du MEF

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Elaboration et 
validation des modules 
de formation

Démarrage et 
déroulement de la 
formation

22-mars-2021

20-avr-2021

26-avr-2021

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Lieu de formation
DCFP

11



12

FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR LES THÉMATIQUES :
* TABLEAU DES OPÉRATIONS FINANCIÈRES DE L’ETAT,
* PRÉVISION ET MAÎTRISE DE LA MASSE SALARIALE DANS LE 
SECTEUR PUBLIC,
* APPROPRIATION DES NOUVELLES POLITIQUES ET STRATÉGIES 
SECTORIELLES DES MINISTÈRES ET INSTITUTIONS DE L’ETAT, À 
TRAVERS LE PAG ET PND DU GOUVERNEMENT.

Période prévisionnelle
24 mai au 11 juin 2021

Correspondances 
en direction des 
Ministères, directions 
générales et techniques 
du MEF

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Elaboration et 
validation des modules 
de formation

Démarrage et 
déroulement de la 
formation

22-avr-2021

18-mai-2021

24-mai-2021

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Formation/Thème

Lieu de formation
DCFP

12



13

FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR LA DÉSSIMINATION 
DE LA LOI N°2020-26 DU 29 SEPTEMBRE 2020 PORTANT 
CODE DES MARCHÉS PUBLICS EN RÉPUBLIQUE DU BÉNIN ET 
SES DÉCRETS D’APPLICATION

Période prévisionnelle
14 au 17 juin 2021

Formation/Thème

Correspondances 
en direction des 
Ministères, directions 
générales et techniques 
du MEF

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Elaboration et 
validation des modules 
de formation

Démarrage et 
déroulement de la 
formation

22-avr-2021

18-mai-2021

24-mai-2021

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Lieu de formation
DCFP

13



14

FORMATION DIPLÔMANTE 1ÈRE ANNÉE
(ASF) ET (CSF)

Période prévisionnelle
Juin 2021 à mars 2022

Démarrage
des cours

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Déroulement de 
la première série 
d’examen 

Déroulement des 
examens de fin
d’année

Juin 2021

Décembre 
2021

Mars 2022

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Formation/Thème

Lieu de formation
DCFP

14



15

FORMATION DIPLÔMANTE 2E ANNÉE
(ASF) ET (CSF)

Période prévisionnelle
Juin 2021 à mai 2022

Formation/Thème

Démarrage
des cours

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Déroulement de 
la première série 
d’examen 

Déroulement des 
examens de fin d’année

Juin 2021

Décembre 
2021

Mars 2022

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Lieu de formation
DCFP

15



16

FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR LES DOCUMENTS 
DE PROGRAMMATION PLURIANNUELLE DES DÉPENSES 
(DPPD) ET DPBEP

Période prévisionnelle
14 au 18 juin 2022

Correspondances 
en direction des 
Ministères, directions 
générales et techniques 
du MEF

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Elaboration et 
validation des modules 
de formation

Démarrage et 
déroulement de la 
formation

17-mai-2021

08-juin-2021

14-juin-2021

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Formation/Thème

Lieu de formation
DCFP

16



17

FORMATION DES AGENTS DE L’ACF AU CONCOURS 
PROFESSIONNEL 2021

Période prévisionnelle
Juillet 2021

Formation/Thème

Correspondances 
à l’endroit des 
directions générales 
et techniques du 
MEF pour recenser 
les noms des  agents 
désireux de participer 
à cette formation

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Correspondances pour 
le démarrage

Elaboration et 
validation des modules 
de formation

Démarrage et 
déroulement de la 
formation

18-mai-2021

3-juin-2021

22-juin-2021

juil-2021

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Lieu de formation
DCFP

17



18

FORMATION SUR LE CONTRÔLE ET
LA GESTION DES RISQUES 

Période prévisionnelle
05 au 08 juillet 2021

Note à l’attention du 
DGB 

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Elaboration et 
validation des modules 
de formation

Démarrage et 
déroulement de la 
formation

08-juin-2021

30-juin-2021

05-juil-2021

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Formation/Thème

Lieu de formation
DCFP

18



19

FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR LA PRATIQUE DE 
CONTRÔLE INTERNE ET LE CONTRÔLE DE GESTION 

Période prévisionnelle
12 au 15 juillet 2021

Formation/Thème

Correspondances 
en direction des 
Ministères, directions 
générales et 
techniques du MEF

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Elaboration et 
validation des modules 
de formation

Démarrage de la 
formation

08-juin-2021

12-juil-2021

12-juil-2021

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Lieu de formation
DCFP

19



20

FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR L’AUDIT ET 
LE CONTRÔLE DES MARCHÉS PUBLICS

Période prévisionnelle
19 au 22 juillet 2021

Correspondances 
en direction des 
Ministères, directions 
générales et techniques 
du MEF

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Elaboration et 
validation des modules 
de formation

Démarrage et 
déroulement de la 
formation

15-juin-2021

15-juil-2021

19-juil-2021

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Formation/Thème

Lieu de formation
DCFP

20



21

FORMATION DU PERSONNEL DU GUICHET UNIQUE DE DÉPÔT 
ET DE RENSEIGNEMENT ET LES CHEFS DE SECRÉTARIAT 
DES DIRECTIONS OPÉRATIONNELLES DE LA DGB SUR LES 
TECHNIQUES D’ACCUEIL DES USAGERS

Période prévisionnelle
02 aout au 16 septembre 2021

Formation/Thème

Correspondances  vers 
les techniques de la 
DGB

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Elaboration et 
validation des modules 
de formation

Démarrage et 
déroulement de la 
formation

28-juin-2021

26-juil-2021

02-Août-2021

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Lieu de formation
DCFP

21



22

MISE À NIVEAU DES LAURÉATS AU CONCOURS 
PROFESSIONNEL 2021

Période prévisionnelle
Octobre à décembre 2021

Correspondances 
en direction des 
Ministères, directions 
générales et techniques 
du MEF

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Elaboration et 
validation des modules 
de formation

Démarrage et 
déroulement de la 
formation

09-Août-2021

04-oct-2021

11-oct-2021

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Formation/Thème

Lieu de formation
DCFP

22



23

FORMATION DES CADRES DU MEF ET LES RESPONSABLES DE 
PROJET SUR MICROSOFT PROJECT : MAÎTRISE DU LOGICIEL 
ET APPLICATIONS PRATIQUES

Période prévisionnelle
20 au 30 septembre 2021

Formation/Thème

Correspondances 
dans les directions 
générales et 
techniques du MEF

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Affichage des 
calendriers

Démarrage et 
déroulement de la 
formation

10-août-2021

13-sept-2021

20-sept-2021

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Lieu de formation
DCFP

23



24

FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR LES OUTILS 
STRATÉGIQUES EN GESTION DES RESSOURCES HUMAINES 

Période prévisionnelle
04 au 07 octobre 2021

Correspondances dans 
les directions générales 
et techniques du MEF

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Elaboration et 
validation des modules 
de formation

Démarrage de la 
formation

13-sept-2021

01-oct-2021

04-oct-2021

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Formation/Thème

Lieu de formation
DCFP

24



25

FORMATION AU PROFIT DES AGENTS DU SECRÉTARIAT DU 
MEF:
*GESTION DU SECRÉTARIAT ET MANAGEMENT DES ACTIVITÉS 
DE LA HIÉRARCHIE,
* LES NOUVELLES DIMENSIONS DU MÉTIER DE SECRÉTAIRES 
ET ASSISTANT (ES) DE DIRECTION.

Période prévisionnelle
11 au 16  octobre 2021

Formation/Thème

Correspondances 
dans les directions 
générales et 
techniques du MEF

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Affichage des 
calendriers

Démarrage et 
déroulement de la 
formation

14-sept-2021

07-oct-2021

11-oct-2021

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Lieu de formation
Institut 
International de 
Management 
Public

25



26

FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR 
LA GESTION DES RETRAITES DANS LA FONCTION PUBLIQUE

Période prévisionnelle
25 au 28  octobre 2021

Note à l’attention du 
DGB 

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Elaboration et 
validation des modules 
de formation

Démarrage et 
déroulement de la 
formation

Correspondance en 
direction de la DPRV

04-oct-2021

21-oct-2021

25-oct-2021

18-oct-2021

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Formation/Thème

Lieu de formation
Institut 
International de 
Management 
Public

26



27

FORMATION AU PROFIT DES AGENTS CVA DU MEF: 
DÉONTOLOGIE ET ÉTHIQUE PROFESSIONNELLE
- COMPORTEMENTS ET PRATIQUE CIVIQUE DU PERSONNEL 
CONDUCTEUR DES VÉHICULES DE LEASING

Période prévisionnelle
02 au 04 novembre 2021

Formation/Thème

Correspondances 
en direction des 
Ministères, directions 
générales et techniques 
du MEF

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Démarrage et 
déroulement de la 
formation

Elaboration et 
validation des modules 
de formation

05-oct-2021

28-oct-2021

02-nov-2021

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Lieu de formation
DCFP

27



28

FORMATION SUR LES NOUVELLES TECHNIQUES DE 
DIRECTION : LES INNOVATIONS DE LA COMMANDE PUBLIQUE 
ET LA GESTION PRÉVISIONNELLE DES EMPLOIS ET DES 
COMPÉTENCES (GPEC)

Période prévisionnelle
08 au 11 novembre 2021

Correspondances 
en direction des 
Ministères, directions 
générales et techniques 
du MEF

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Elaboration et 
validation des modules 
de formation

Démarrage et 
déroulement de la 
formation

11-oct-2021

02-nov-2021

08-nov-2021

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Formation/Thème

Lieu de formation
DCFP

28



29

FORMATION DES RESPONSABLES DU MEF SUR LE 
MANAGEMENT STRATÉGIQUE, LE LEADERSHIP ET LA 
CONDUITE DU CHANGEMENT

Période prévisionnelle
15 au 18 novembre 2021

Formation/Thème

Correspondances 
en direction des 
Ministères, directions 
générales et 
techniques du MEF

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Elaboration et 
validation des modules 
de formation

Démarrage et 
déroulement de la 
formation

21-oct-2021

11-nov-2021

12-nov-2021

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Lieu de formation
DCFP

29



30

FORMATION DES CHEFS SERVICE ET CHEFS DIVISION DE
LA DGB SUR L’ELABORATION DES TERMES DE RÉFÉRENCE

Période prévisionnelle
22 au 25 novembre 2021

Correspondances à 
l’endroit des directions 
techniques de la DGB

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Elaboration et 
validation des modules 
de formation

Démarrage et 
déroulement de la 
formation

20-oct-2021

18-nov-2021

22-nov-2021

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Formation/Thème

Lieu de formation
DCFP

30



31

FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR L’ARCHIVAGE ET LA 
GESTION ÉLECTRONIQUE DES DOCUMENTS :
* CONNAÎTRE LES RÈGLES DE CONSERVATION PRÉVENTIVE 
DES ARCHIVES,
* DU RECORD MANAGEMENT AU SYSTÈME D’ARCHIVAGE 
ÉLECTRONIQUE.

Période prévisionnelle
01 au 09 décembre 2021

Formation/Thème

Correspondances 
en direction des 
Ministères, directions 
générales et 
techniques du MEF

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Elaboration et 
validation des modules 
de formation

Démarrage et 
déroulement de la 
formation

04-nov-2021

27-nov-2021

01-déc-2021

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Lieu de formation
DCFP

31



32

FORMATION SUR LA PROSPECTIVE BUDGÉTAIRE ET
LA GOUVERNANCE STRATÉGIQUE 

Période prévisionnelle
20 au 22 décembre 2021

Correspondances 
en direction des 
Ministères, directions 
générales et techniques 
du MEF

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Elaboration et 
validation des modules 
de formation

Démarrage et 
déroulement de la 
formation

15-nov-2021

07-déc-2021

20-déc-2021

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Formation/Thème

Lieu de formation
DCFP

32



33

FORMATION DES AGENTS DU MEF SUR LE SUIVI PHYSIQUE 
ET FINANCIER DES PROJETS D’INVESTISSEMENTS PUBLICS 

Période prévisionnelle
27 au 30 décembre 2021

Formation/Thème

Correspondances 
en direction des 
Ministères, directions 
générales et 
techniques du MEF

Tâches Période
d’exécution
des tâches

Personne 
responsable

Observations

Elaboration et 
validation des modules 
de formation

Démarrage et 
déroulement de la 
formation

15-nov-2021

07-déc-2021

27-déc-2021

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Personnel de la
DCFP

Lieu de formation
DCFP

33


